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: هدف - 1

ايجاد سٍضی ًظام هٌذ بِ هٌظَس اعويٌاى اص اجشای فؼاليت ّای صذٍس، توذيذ ٍ ابغال پشٍاًِ اضتغال ٍ اقاهت اتباع خاسجی دس 

 .هٌغقِ آصاد تجاسی اسًٍذ

 

: محدوده کبربرد -  2

. ٍاجذ ضشايظ اقاهت ٍ کاس دس هٌغقِ آصاد تجاسی اسًٍذ (اػن اص سشهايِ گزاساى، باصسگاًاى ٍ کاسگشاى)تواهی اتباع خاسجی 

 

  :مراجع - 3
 ISO 9001:2008استاًذاسد  (3-1

قاًَى چگًَگی اداسُ هٌاعق آصاد  (3-2

 

:  واژگبن و تعبريف- 4

4-1 )QMS :  هخففQuality Management System هبتٌی بش استاًذاسد ّای ٍ بِ هؼٌای سيستن هذيشيت کيفيت 

ISO 9001:2008هی باضذ  .

ساصهاى هٌغقِ آصاد اسًٍذ : ساصهاى  (4-2

 .ّش ًَع اص تطکيلات اداسی اػن اص اداسات ، هذيشيت يا هؼاًٍت: ٍاحذ  (4-3

 خاسجياى هقين کطَس جوَْسی اسلاهی ايشاى   :اتباع خاسجِ (4-4

هجَص اضتغال اتباع خاسجِ دس جوَْسی اسلاهی ايشاى : پشٍاًِ اضتغال  (4-5

هجَص اقاهت اتباع خاسجِ دسجوَْسی اسلاهی ايشاى : پشٍاًِ اقاهت (4-6

 

  :مسئوليت و اختيبرات- 5
. اجشای ايي سٍش بش ػْذُ هذيشيت کاس ٍ خذهات اضتغال هی باضذ (5-1

. ًظاست بش اجشای صحيح ايي سٍش بش ػْذُ هؼاًٍت فشٌّگی ، آهَصضی ٍ گشدضگشی هی باضذ (5-2

 

  :دستورالعمل /شرح روش- 6
توذيذ پشٍاًِ اضتغال  /صذٍس (6-1

توذيذ پشٍاًِ اضتغال تَسظ هتقاضی /دسخَاست صذٍس - 
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بشسسی هذاسک تَسظ هذيشيت کاس ٍ خذهات اضتغال - 

. اقاهت هشبَط بِ اتباع خاسجِ تَسظ اداسُ اتباع خاسجِ ٍاقغ دس اَّاص صذٍس ، توذيذ ٍ ابغال هی گشدد : 1تَجِ 

 اص هشاجغ ريصلاح  تَسظ حشاست ساصهاى  استؼلام- 

صذٍس ٍ يا توذيذ پشٍاًِ اضتغال تَسظ هذيشيت کاس ٍ خذهات اضتغال پس اص تاييذ استؼلام - 

باصسسی ادٍاسی اص هحل فؼاليت ٍ ًظاست بش ػولکشد تبؼِ هغابق هقشسات جاسی ساصهاى - 

. دس صَست توذيذ پشٍاًِ اضتغال پشٍاًِ قبلی ابغال هی گشدد: تَجِ 

تحَيل پشٍاًِ اضتغال بِ ّوشاُ هؼشفی ًاهِ بِ تبؼِ جْت صذٍس دسخَاست اقاهت اص اداسُ اتباع خاسجِ ًيشٍی اًتظاهی - 

اسسال کپی هذاسک بِ هذيشيت حشاست ساصهاى جْت اعلاع - 

صذٍس پشٍاًِ اقاهت تَسظ اداسُ اتباع خاسجِ ًيشٍی اًتظاهی  - 

جْت توذيذ ، الضاهاً بايستی اص هحل فؼاليت ٍ اسکاى تبؼِ جْت حصَل اعويٌاى اص اجشای هقشسات تَسظ تبؼِ باصسسی : تَجِ 

. بؼول آيذ 

.  جْت توذيذ پشٍاًِ اضتغال اسائِ گضاسش ػولکشد اتباع الضاهی است  : 2تَجِ 
 

 لاغتضا ًِاٍشپ ذيذوت /سٍذص

ِجساخ عابتا ُسادا
یهاظتًا یٍشيً 

 یجساخ ِؼبتلاغتضا تاهذخ ٍ ساک تيشيذهتساشح

 ذيذوت/سٍذص تساَخسد
کساذه یسسشب لاغتضا ًِاٍشپ

لاغتضا ًِاٍشپ سٍذص

      

     

    

تهاقا تساَخسد سٍذص ِؼبت ِب ليَحت 

تهاقا سٍذص

ذييات مذػ

 ٍ یلبق لاغتضا ًِاٍشپ تفايسد
 ذييات تسَص سد ىآ لاغبا

ًِاٍشپ ذيذوت

کساذه یپک تفايسد

ىاياپ

عٍشض
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.  هاِّ يا يک سالِ بش اساس دسخَاست هتقاضی صَست هی گيشد6صذٍس يا توذيذ پشٍاًِ اضتغال  : 3تَجِ 
 ابطبل پروانه اشتغبل- 6-2

دسخَاست ابغال پشٍاًِ اضتغال تَسظ هتقاضی - 

 بشسسی هذاسک تَسظ هذيشيت کاس ٍ خذهات اضتغال- 

دسيافت پشٍاًِ اضتغال ٍ ابغال آى ٍ دسج دس پشًٍذُ تبؼِ  -

 اسسال کپی هذاسک بِ هذيشيت حشاست ساصهاى جْت اعلاع  -

 صذٍس دسخَاست ابغال پشٍاًِ اقاهت تَسظ هذيشيت کاس ٍ اهَس اتباع خاسجِ   -

.   ابغال پشٍاًِ اقاهت تَسظ اداسُ اتباع خاسجِ ًيشٍی اًتظاهی -

لاغتضا ًِاٍشپ لاغبا

  یجساخ عابتا ُسادا
یهاظتًا یٍشيً

 یجساخ ِؼبتلاغتضا تاهذخٍ ساک تيشيذهتساشح

 ًِاٍشپ لاغبا تساَخسد
کساذه یسسشب لاغتضا

     

    

تهاقا لاغبا

 ٍ   لاغتضا ًِاٍشپ  تفايسد
ُذًٍشپ سد جسد ٍ ىآ لاغبا

 ًِاٍشپ لاغبا تساَخسد
تهاقا

کساذه یپک تفايسد

    

ىاياپ
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دس صَستی کِ فشد هتقاضی دسخَاست خشٍج دائن داضتِ باضذ ٍ يا دس صَست اتوام هذت پشٍاًِ اضتغال ٍ ػذم اسائِ 

. دسخَاست هجذد هتقاضی  پشٍاًِ اضتغال باعل هی گشدد 
 

جمع آوری وتحليل داده هب - 6-3

هذيشيت کاس ٍ خذهات اضتغال هی بايذ ًسبت بِ جوغ آٍسی دادُ ّا ٍ اسايِ آًْا بِ هذيشيت بشًاهِ ٍ بَدجِ  اقذام ٍ پس اص 

دس ايي خصَظ هغابق سٍش اجشايی جوغ آٍسی ٍ تحليل . اسايِ گضاسش ًسبت بِ تحليل گضاسش ٍ هَاسد هشبَعِ اقذام ًوايذ

. دادُ ّا ػول هی گشدد
 

تعريف اهداف و پروژه هب - 6-4

هذيشيت کاس خذهات اضتغال هی بايذ دس صهستاى ّش سال بشای سال بؼذ بش اساس خظ هطی ٍ اّذاف ساصهاى ٍ ًتايج حاصل اص 

دس ايي خصَظ . تحليل دادُ ّا، ًسبت بِ تؼشيف اّذاف ٍ پشٍطُ ّای تحقق اّذاف دس بخص کاس ٍ اضتغال اقذام ًوايذ

. هغابق سٍش اجشايی عشح سيضی ٍ تحقق اّذاف ػول هی گشدد

: پيوست هب- 7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مدارک مرتبط - 8

ًاهِ دسخَاست پشٍاًِ اقاهت - 8-1

پشٍاًِ اضتغال - 8-2

. سٍش اجشايی کٌتشل سَابق- 8-3
 

 

 

مدت نگهداری کد  عنوان  رديف 

 سال F-750-26-00-01 4فشم دسخَاست پشٍاًِ اضتغال  1

2 WORK PERMIT APPLICATION F-750-26-00-02 4 سال

 سالF-750-26-00-03 4 عشح هشتبظ با اتباع خاسجی/  ثبت هطخصات پشٍطُ  3

 سالF-750-26-00-04 4هؤسسِ خاسجی يا هشتبظ با اتباع خاسجی / ثبت هطخصات ساصهاى  4

 سالF-750-26-00-05 4فشم هطخصات اػضاء ّيأت خاسجی    5

 سالF-750-26-00-06 4ثبت اعلاػات تشدد اتباع خاسجی    6

 سال F-750-26-00-07 4  گضاسش ػولکشد تبؼِ خاسجی   7


