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 ٥  سازمان منطقه آزاد اروند
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 ١٥ 
  ١٦ 

  ١٧ 
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  ٢٠ 

  ٢١ 

  ٢٢ 

  ٢٣ 

  ٢٤ 

  ٢٥ 

  ٢٦ 

  ٢٧ 

 ٢٨ 
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  تاييديه

  تاريخ  شماره

 ٢/١٢/١٣٩٥  

 ٣٠ 

    تهيه كننده(گان)  تأييد كننده(گان)  تصويب كننده

  اسماعيل زماني

 معتمديمحمدرضا 

  جبار عبودزاره

  احمد رستمي

  فريدون نارويي

  فاطمه ابراهيمي

  سيد عماد بعاج زاده

  انوادگيخنام و نام 

  مدير عامل

  

معاونت سرمايه گذاري و توسعه 

  كسب و كار

بهبود محيط كسب و كار و مديريت 

  توسعه رقابت

  QMSنماينده مديريت

  كارشناس بهره وري

  كارشناس سيستم كيفيت

بهبود محيط كسب و  رئيس اداره

  كار و توسعه رقابت

  سمت

  امضاء        

 وضعيت كنترل

 
  

  بازنگري سالانه  منسوخ

  :QMSدبير 
  شيرين ميشل قشقايي

  
  

  تاريخ:                    امضاء:

 QMSدبير 

  شيرين ميشل قشقايي
  
  

  تاريخ:                    امضاء

 QMSدبير 

  شيرين ميشل قشقايي
  
  

  تاريخ:                    امضاء:
  

  مالي و صرافي موسسه ،دستورالعمل تاسيس بانكنام سند:
 

 I-٧٥٠-٢٥-٠٢شماره سند: 



  

  

  مالي و صرافي موسسه ،تاسيس بانك  : عنوان سند
  صفحه

  I-٧٥٠-٢٥-٠٢  : كد سند   ٥از٢

    : شماره بازنگري
 
 

 

 آزاد اروندسازمان منطقه 

 ١    هدف : -١

 ٢  با شعب مربوط به آن ها و صرافي موسسه  ،درخواست متقاضيان ايجاد بانك هارائه روشي نظام مند جهت رسيدگي ب

 ٣  كاربرد : محدوده  -٢

شعب مربوط و  صرافي ها موسسات جديد و ، بانك هابررسي كليه تقاضاهاي سرمايه گذاري در خصوص احداث  ٤ 

 ٥  نظارت بر نحوه فعاليت آن ها 

 ٦  مراجع : -٣

 ٧  صنعتي  - قانون چگونگي اداره مناطق آزاد تجاري -١-٣

 ٨  صنعتي جمهوري اسلامي ايران  –آيين نامه اجرايي عمليات پولي و بانكي در مناطق آزاد تجاري  -٢-٣

 ٩  واژگان و تعاريف:  - ٤      

٤-١- QMS :  مخففQuality Management System  ١٠ مبتني بر استانداردهايبه معناي سيستم مديريت كيفيت و 

ISO ١١ مي باشد. ٩٠٠١:٢٠٠٨ 

 ١٢ سازمان منطقه آزاد اروندسازمان :  -٤-٢

 ١٣ ياخارج از آن است كه طبق اساسنامه بانك  يافعال در منطقه  يموسسه اعتبار يابانك  يكاز  يواحد شعبه: -٤-٣

 ١٤ ورزد. يمبادرت م يمجاز بانك ياتو مقررات منطقه به عمل ينو در چارچوب قوان يموسسه اصل

در  يتاجازه فعال يكه دارا يو خارج يرانيبانكها و موسسات و شعب بانكها و موسسات ا:  واحد هاي بانكي -٤-٤ ١٥ 

 ١٦ منطقه هستند.

 ١٧ .: انجام انواع عمليات بانكي منحصرا با پول خارجيبانكداري برون مرزي -٤-٥

 ١٨ .دفتر نمايندگي بانكها و موسسات اعتباري كه در منطقه تاسيس مي شوند: نمايندگيدفتر  -٤-٦

موافقت نهايي بانك مركزي با تاسيس بانك يا موسسه يا افتتاح شعب بانكها و موسسات خارجي  : مجوز تاسيس -٤-٧ ١٩ 

 ٢٠ مركزي و طي مراحل پيش بيني شده. درصد سرمايه نزد بانك١٠٠توزيع 

 ٢١ .و فروش و انتقال انواع پول و مسكوكات طلا و نقره يدخر اشتغال به  صرافي:   -٧-٥

، قائم مقام  شوراي عالي  كميته بررسي متشكل از معاون اقتصادي و سرمايه گذاري دبير خانهكميته بررسي:  -٨-٥ ٢٢ 

 ٢٣  .معاونت اقتصادي و سرمايه گذاري دبيرخانه ، مدير بانك و بيمه دبيرخانه

 ٢٤  اختيارات:مسئوليت و  -  ٥          

 ٢٥  مي باشد. روش اجرايي بر عهده معاونت سرمايه گذاري و توسعه كسب و كارنظارت بر اين  -١- ٥

 ٢٦  .استبهبود محيط كسب و كار و توسعه رقابت اجراي اين روش اجرايي بر عهده مديريت محترم  -٢-  ٥

 ٢٧ 
 ٢٨ 

  ٢٩ 



  

  

  مالي و صرافي موسسه ،تاسيس بانك  : عنوان سند
  صفحه

  I-٧٥٠-٢٥-٠٢  : كد سند   ٥از٣

    : شماره بازنگري
 
 

 

 آزاد اروندسازمان منطقه 

 ١  :مالي و صرافي ها  موسسات/صدور مجوز بهره برداري بانك ها  دستورالعملشرح روش/ - ٦      

 ٢  شرايط تاسيس: -١-٦

 ٣ موسسات مي توانند با سرمايه ايراني يا خارجي و يا بامشاركت ايراني وخارجي در منطقه به ثبت برسند.و  بانكها  -١-١-٦

منطقه باشد بانك يا موسسه ايراني محسوب مي  درآنها نيز  شعبه اصليبانكها  و موسساتي كه در منطقه به ثبت مي رسند و  -٢-١-٦ ٤ 

 ٥ شوند.

سازمان  و صدور  يشنهاددر منطقه موكول به پ يوخارج يرانيبانك ، موسسه و افتتاح شعب بانكها و موسسات ا يستاس -٣-١-٦ ٦ 

 ٧  .و ثبت در منطقه است ياز طرف بانك مركز يسمجوز تاس

 ٨ خارجي موكول به موافقت سازمان و اخذ تاييديه از بانك مركزي است تعيين مسئول دفتر بانك ها و موسسات ايراني و -٤-١-٦

 ٩   .را مطالبه كند يسمجوز تاس ،يبانك يثبت شركتها در منطقه مكلف است قبل از ثبت واحد ها واحد -٤-١-٦

به اين فرآيند ضميمه  به صورت پيوست   ٠٣-٠٢-٢٥-٧٥٠-F با كد: شرايط تاسيس،نظارت و شروع به فعاليت صرافي ها -٥-١-٦ ١٠ 

 ١١  شده است. 

 ١٢  نحوه تاسيس: -٢-٦

 ١٣  .معاونت سرمايه گذاري و توسعه كسب و كار  ارائه درخواست تاسيس توسط متقاضي به - ١-٢-٦

 ١٤  .معاونت   آن پذيرش اوليه درخواست تاسيس توسط -٢-٢-٦

 ١٥  اعلام مي گردد. ابه متقاضي دلايل رد شدن در صورت عدم پذيرش درخواست -٣-٢-٦

 ١٦  .عاليارسال نسخه اي از درخواست تاييد شده  به دبير خانه شوراي  -٤-٢-٦

 ١٧  فرم هاي نمونه مراجع ذيربط توسط متقاضي و ارائه به سازمان و دبير خانه تكميل كليه مدارك لازم بر اساس  -٥-٢-٦

 ١٨  شوراي عاليبررسي مدارك توسط كميته بررسي و تائيديه مدارك در دبيرخانه  -٦-٢-٦

و اعلام به سازمان در صورت عدم رعايت ميزان مجاز تاسيس مراكز ياد شده يا  شوراي عالي رد درخواست توسط دبير خانه: ١توجه ١٩ 

 ٢٠   ساير موضوعات نظارتي.

شوراي از مراجع ذيربط تا مرحله نهايي و ارسال نتيجه از سوي مراجع ذيربط به دبيرخانه  شوراي عالي پيگيري دبيرخانه -٧-٢-٦ ٢١ 

 ٢٢  عالي

 ٢٣  ارسال نتيجه توسط دبيرخانه به سازمان  -٨-٢-٦

 ٢٤  صدور جواز تاسيس از سوي مراجع ذيربط و شروع به فعاليت متقاضيان  -٩-٢-٦

  ٢٥ 
  ٢٦ 
  ٢٧ 
  ٢٨ 
  ٢٩ 
 ٣٠ 

 ٣١ 



  

  

  مالي و صرافي موسسه ،تاسيس بانك  : عنوان سند
  صفحه

  I-٧٥٠-٢٥-٠٢  : كد سند   ٥از٤

    : شماره بازنگري
 
 

 

 آزاد اروندسازمان منطقه 

 ١ صرافي / مالي فلوچارت تاسيس بانك / موسسه -٤-٦  

 ٢ 

یفارص و یلام تاسسوم ،کناب سيسات لمعلاروتسد

يگنهامه ياروش هناخ ريبديزكرم كناب
هناخريبد يسررب هتيمك و

 تكرش تبث
 بسك طيحم دوبهب تيريدم

يضاقتمتباقر هعسوت و راك و

دييات

در

دييات

 رد تكرش تبث
 هقطنم

 يسررب

E

 لاسرا و ليمكت
يضاقتم هدنورپ

 يسررب

 يسررب هتيمك هب لاسرا
يسررب تهج

 و هدنورپ ليكشت
 كرادم هيلك لاسرا

عورش

تساوخرد هئارا

 يسررب

 هب عورش ملاعا
يضاقتم هب تيلاعف

E

سيسات زاوج رودص

 ناياپ

هيدييات لاسرا

 هيلك ليمكت
 كرادم

در

دييات

E

E در

  ٣ 
  ٤ 

  ٥ 



  

  

  مالي و صرافي موسسه ،تاسيس بانك  : عنوان سند
  صفحه

  I-٧٥٠-٢٥-٠٢  : كد سند   ٥از٥

    : شماره بازنگري
 
 

 

 آزاد اروندسازمان منطقه 

 ١  پايش و اندازه گيري فرآيند -٧

مي بايد ضمن تعريف شاخص و معيارهاي لازم نسبت به پايش و   بهبود محيط كسب و كار و توسعه رقابت مديريت ٢ 

ارايه نمايد. در اين خصوص  به صورت فصلي اقدام و نتيجه را  صرافي /اندازه گيري فرآيند مجوز تاسيس بانك/ موسسه ٣ 

 ٤  مطابق روش اجرايي پايش و اندازه گيري فرآيندها عمل مي گردد.

خارج از كنترل صرافي  /جه : چنانچه نتايج بدست آمده از پايش و اندازه گيري فرآيند مجوز تاسيس بانك / موسسه تو ٥ 

بايد نسبت به تعريف و اجراي اقدامات اصلاحي اقدام  ميبهبود محيط كسب و كار و توسعه رقابت  مديريت باشد،  ٦ 

 ٧  شگيرانه عمل مي گردد.نمايد. در اين خصوص مطابق روش اجرايي اقدام اصلاحي و پي

 ٨  جمع آوري وتحليل داده ها -٨

مي بايد نسبت به جمع آوري داده هاي مربوطه و پس از ارايه گزارش بهبود محيط كسب و كار و توسعه رقابت  مديريت  ٩ 

 ١٠  گردد. نسبت به تحليل گزارش اقدام نمايد. در اين خصوص مطابق روش اجرايي جمع آوري و تحليل داده ها عمل مي

 ١١  تعريف اهداف و پروژه ها -٩

مي بايد در زمستان هر سال براي سال بعد بر اساس خط مشي و بهبود محيط كسب و كار و توسعه رقابت  مديريت  ١٢ 

اهداف سازمان و نتايج حاصل از تحليل داده ها، نسبت به تعريف اهداف و پروژه هاي تحقق اهداف در خصوص مجوز  ١٣ 

يد. در اين خصوص مطابق روش اجرايي طرح ريزي و تحقق اهداف عمل مي اقدام نما  صرافي/تاسيس بانك / موسسه ١٤ 

 ١٥ گردد.

  ١٦ 

 ١٧ 

 ١٨  پيوست ها: -١٠

 ١٩ 

 ٢٠ 

 ٢١ 
 ٢٢ 
 ٢٣ 
 ٢٤ 
 ٢٥ 
 ٢٦ 
 ٢٧ 
 ٢٨ 
 ٢٩ 
 ٣٠ 
 ٣١ 
 ٣٢ 

  مدت نگهداري  كد  عنوان رديف

    ٠١-٠٢-٢٥-٧٥٠-F  در منطقه بانك درخواست افتتاح شعبه  ١

   ٠٢-٠٢-٢٥-٧٥٠-F  درخواست صدور مجوز صرافي فرم  ٢

٣  
بر  نظارتدستورالعمل نحوه اجرايي تاسيس و فعاليت و 

  بانك مركزي صرافي ها
F-٠٣-٠٢-٢٥-٧٥٠    



  

  

  مالي و صرافي موسسه ،تاسيس بانك  : عنوان سند
  صفحه

  I-٧٥٠-٢٥-٠٢  : كد سند   ٥از٦

    : شماره بازنگري
 
 

 

 آزاد اروندسازمان منطقه 

 ١  مدارك مرتبط -١١

 ٢  روش اجرايي كنترل سوابق -١-١١

 ٣  روش اجرايي اقدام اصلاحي پيشگيرانه  -٢-١١

 ٤  روش اجرايي پايش و اندازه گيري فرايندها  -٣-١١

 ٥  روش اجرايي جمع آوري و تحليل داده ها  -٤-١١

 ٦ 
 ٧ 


